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1. SCOPUI. PROCEDURII

Scopul acestei proceduri il reprezinti stabilirea modului de repartizare a copiilor in formaliuni de studiu/clase,

precum gi a repartizdrii invdfdtorilor/institutorilor/ profesorilor pentru invildm6nt primar la clasele pregdtitoare, in

anul gcolar 2024-2025, cu respectarea cadrului legal privind inscrierilein clasa pregdtitoare.

2, DOMENIUI DE APLICARE

Aceasti proceduri se aplice la SCOALA GIMNAZIALA ,,lON CREANGA" care face inscrieri ale copiilor in

invi!5mi ntul prima r pentru a nul gcolar 2024-2025.

3. DOCUMENTE DE REFERTNTA APUCAB!LE ACTTVTTATil PROCEDURALE:

3.1. LEGEA 8712006 - Pentru aprobarea Ordonanlei de urgen!5 a Guvernului nr.7512005 privind asigurarea

calitdtii educaliei, modificatd prin OUG L0212006 3 H.G. L534:25.11.2008 - Privind aprobarea standardelor de

referinfi gi a indicatorilor de performanti pentru evaluarea gi asigurarea caliteiliin invilimintul preuniversitar;

3.2. Legea invStrSm6ntului preuniversitar nr. L9812023;
3.3. 0MENCS 6t341 21.12.20t6 privind interzicerea segreglriigcolare in instituliile de inv615m6nt preuniversitar;

3.4. ORDIN Nr, 4742120L6 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

3.5. 0ME 4L8312022 Privind aprobarea regulamentului cadru de organizare gi funcfionare a unitalilor de

tnv5ldmdnt preuniversitar cu modificdrile gi completirile ulterioare;
3.6. 0ME nr.4.OL9./L5 martie 2024 priuind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invilSmdntul
primar;
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3.7. ANEXA Nr. 2 din OME nr.4.019 - CALENDARUL inscrieriiin inv515m6ntul primar pentru anul

tcolar 2024-2025;
3.8 Decizia Consiliului National pentru Combaterea Discriminirii din 19,09.2018 cu privire la repartizarea elevilor in

ordine alfabeticd;

4. DEFINlrl $T ABREVTERT

Definitii ale termenilor:

4.2. Abrevieri ale termenilor:

5 .DESCRIEREA PROCEDUR!!

S.l.Modul de repartizare a copiilor?n clasa pregititoare, anul gcolar 2024-2025:

5.1..l.in stabilirea numirului de clase pregititoare la o unitate de invilimdnt, se va respecta limita maximi de

elevi/clasi, prevdzutd de legislalia in vigoare, precum gi dispozifiile legale privind excepfiile

5.1.2.Repartizarea elevilorinscrigiin unitatea de invifim6nt se va realiza prin tragerea la sorfi;in situa]ia gemenilor,

acegtia, daci pdrinliinu au alti opliune, se repartizeaziin aceeagiclasi, repartilia continudnd ulteriorconform regulii

stabilite initial.

5.1.3.in cazul fralilor, alti situalie dec6t gemenii, acegtia pot fi repartizali in aceeagi clasi, dacd pirinlii nu au alti
op!iune.

4.

!r.
:rt.

ermenul )efinitia gi/sau, daci este cazul, actul care definegte termenul

)roceduri operafionalS

)rezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de

ucru stabilite gi a regulilor de aplicatin vederea realizirii activitd[ii, cu privire la

rspectul procesual

dilie a unei proceduri :orma iniliald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri operalionale, aprobatd gi

Jifuzati

levizia in cadrul unei edilii \ctiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a

rneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii operalionale, actiuni

:are au fost aprobate gi difuzate

).0. )rocedura operationalS

laborare

/erifica re

A \probare

Ap \plicare
qh \rhivare

:A Sonsiliul de Administratie

SNCD lonsiliului National pentru Combaterea Discriminirii
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5.1.4.in situalia in care la inscriere sunt mai multi copii care au certificare CES, acegtia vor fi repartizali la clase

tot prin tragere la sorli,in mod echitabil.

TERM EN:02-06 SEPTEMBRIE 2024

Responsabil: Comisia de inscriere a copiilor in invildmdntul primar pentru anul yolar 2024-2025 de la gcoala

Gimnaziali ,,lon Creangi" Craiova

5.2.Modul de incadrare a invilitorilor/institorilor/profesorilor pentru invilimdnt primar la clasele pregititoare, an

gcolar 2024-2025:

in urma repartizirii copiilor inscrigi in clasa pregititoare, av6nd in vedere criteriile stabilite anterior, se va trece la

, incadrarea invSlStorilor la clasele pregititoare constituite :

- in cadrul Consiliului de administrafie al unitdlii de invilimdnt, in care va putea fi prezent gi un reprezentant al

Consiliului reprezentativ al pirinlilor/Asocialiei de pdrinfi din gcoald, altul dec6t reprezentantul de drept, se va trage

la sorli pentru fiecare clasi pregititoare constituiti numele cadrului didactic care va prelua clasa respectiv6.

in cazul in care un cadru didactic care va prelua clasa pregdtitoare nu va putea participa la gedinla Consiliului de

administralie in care se va realiza tragerea la so(i, din motive obiective, acesta poate si delege pe bazd de proces

verbal scris un coleg care sI il reprezinte. in procesul verbal, persoana desemnati igi asumi reprezentarea sub

semndturd privatS.

TERMEN :02-06 SEPTEMBRIE 2024
Responsabil:Comisia de inscriere a copiilor in invil5m6ntul primar pentru anul gcolar 2024-2025 de la gcoala

Gimnaziald ,,lon Creangd" Craiova

5.3.Afi garea com ponenf ei fieci rei clase pregititoare, a n gcola r 2024-2025
Termen:pini la 06.09.2024

Responsabil:Comisia de inscriere a copiilor in invildm6ntul primar pentru anul gcolar 2024-2025 de la gcoala

GimnazialS ,,lon Creang6" Craiova

S.RESPONSABtUTATI

9.1. inscrierea copiilorin clasa pregititoare la unitatea de invilimdnt se va realiza cu respectarea Metodologieide

inscriere a copiilorin inv6|dm6ntul primar pentru anulgcolar 2024-2025,0ME nr.4.019./15 martie 2024

7. FORMULAR EVTDENTA MODtFtCARt

Nr.

Crt.

Edilia Data

edi!iei

Revizia Data

reviziei

Nr. Pag. Descriere

modificare

Semnitura

conducitorului
departamentului

0 L 2 3 4 5 6 7

L. 1. 26.O3.20

24

X

4
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8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr.

Crt.

Compartime

nt
Nume $i

prenume

conducetor

compartime
nt

inlocuitor
de drept
sau delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semni

tura

Data Observa!ii Semn

a

tura

Da

ta

L 2 3 4 5 6 7 8

1. Comisie de

monitorizare

STAICU

MANUELA
d

26.03.

2024

2. Resp.Comisie

CEAC

RADoI

SIMONA AlilJ 26.03.

?024
3. c.A ENE MARIAN

ll^
26.03.

2024

9. Formular distribuire proceduri

Nr.

Crt.

Compartiment Nume

9i

prenum

e

Data

primirii
Semnitura Data

retragerii
Data

intririi in
vigoare a

procedurii

Semnitura

L 2 3 4 5 6 7

1. SECRETARIAT

formular

electronic

format pdf

Florea

Violeta

26.03.202

4 &t
27.03.202

4

5


