Scoala Gimnaziala “lon Procedura operationala Editia : 11
Creangﬁ“ Municipiul Craiova Evaluarea sistematici a satisfactiei personalului Nr.de ex. 1
Comisia de Evaluare si Asigurare a Revizia 1
Calitatii Nr.de ex. 1
Cod: PO - 01-04 Pag. 1/5
Exemplar nr. 1

Aprobata in sedinta CA din 26.03.2024

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE
ELEVI PENTRU CLASA PREGATITOARE

Editia I, REVIZIA 0, Data 25.03.2024

Elemente Numele si prenumele Functia Data Semndtura
privind
operatiunea
1 2 3 4
f
Aprobat Ene Marian Director/Presedinte | 26.03.2024 é
C.A 5 ,
Verificat | Staicu Manuela Simona Director 25.03.2024 \ B
Adjunct/Resp.
Comisie

monitorizare SCIM
Elaborat | Radoi Simona Mihaela | Responsabil CEAC | 25.03.2024




Scoala Gimnaziald “lon Procedura operationala Editia ; 11
Crcangﬁ“ Municipiul Craiova Evaluarea sistematici a satisfactiei personalului Nr.de ex. 1
Comisia de Evaluare si Asigurare a Revizia 1
LB iiB Nr.de ex. |
Cod: PO -01-04 Pag. 2/5
Exemplar nr. 1

CUPRINS

T L T T pag.1
LI T ATIS s cesnomsinnuctonn seuomssamen isess cessin st ms o enmman RIS R VRS RSSO G A SRS S pag.2

1 SCOPUI PrOCEAUII.cevere ettt es e et es s es e e s s st s sabaasssseseesaseeerneeannssasssnnenn pag.2
2 Dorrenitl de aplitard.viunasinnnismasiidsmmassssimisiommissisiisimi pag.2
3 DOCUMENTE B0 FRFBIINED onsiirimsssans ssvsnaranusnsassosmmon s s o R s pag.3
4 DEfiNitii §1 ADIEVIETi.cuuiriesiiciesirireities it s seissseesss e sbeeaass s sasensbesas e s sas e saneesasaessnsanas pag.3
5 DEstiiaren BrDCeHUTIL. i o R R s e R s pag.3
6 B G OIS AR TURIE T svissionnvormonioesonmiwsnsiuewosiess oovasio oimsarmn s 0 He 4S99 3G AU U ARSI A A VAR pag.4
7 Formular evidentad mMoOdifiCari.. ... e e sr e e e e e e raanraes pag.4

8 Formular analizad proceduri............iie i sssnsinmsissssisssssssssssssssssssssssssnssrassssserass PG5

9 Lista de distribulre @ ProBeaUulil..mmmsasssss s s s imsasivsis s i pag.5

1. SCOPUL PROCEDURII

Scopul acestei proceduri 1l reprezinta stabilirea modului de repartizare a copiilor in formatiuni de studiu/clase,
precum si a repartizarii invatatorilor/institutorilor/ profesorilor pentru invatamant primar la clasele pregatitoare, in
anul scolar 2024-2025, cu respectarea cadrului legal privind inscrierile in clasa pregatitoare.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Aceastd procedurd se aplicd la SCOALA GIMNAZIALA ,ION CREANGA” care face inscrieri ale copiilor in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2024-2025.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE:

3.1. LEGEA 87/2006 - Pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, modificatd prin OUG 102/2006 3 H.G. 1534:25.11.2008 - Privind aprobarea standardelor de
referinta si a indicatorilor de performantd pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invatamantul preuniversitar;

3.2. Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

3.3. OMENCS 6134/ 21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare in institutiile de invatamant preuniversitar;
3.4. ORDIN Nr. 4742/2016 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

3.5. OME 4183/2022 Privind aprobarea regulamentului cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;

3.6. OME nr.4.019./15 martie 2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul
primar;
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3.7. ANEXA Nr. 2 din OME nr.4.019 - CALENDARUL finscrierii in invatamantul primar pentru anul
scolar 2024—2025;
3.8 Decizia Consiliului National pentru Combaterea Discriminarii din 19.09.2018 cu privire la repartizarea elevilor in
ordine alfabetica;

4. DEFINITII $1 ABREVIERI
4.1 Definitii ale termenilor:

crt.

r. [Termenul

Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul

!

Procedurd operationala

aspectul procesual

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la

2 Editie a unei proceduri

difuzata

Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si

3 Revizia in cadrul unei editii

care au fost aprobate si difuzate

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni

4.2. Abrevieri ale termenilor:

1 P.O. Procedura operationala
2 E Elaborare
3 \4 Verificare
A Aprobare
5 Ap Aplicare
6 Ah Arhivare
7 CA Consiliul de Administratie
8 CNCD Consiliului National pentru Combaterea Discriminarii

5 .DESCRIEREA PROCEDURII

5.1.Modul de repartizare a copiilor in clasa pregatitoare, anul scolar 2024-2025:
5.1..11n stabilirea numarului de clase pregatitoare la o unitate de Invitimant, se va respecta limita maxima de
elevi/clasd, prevazuta de legislatia in vigoare, precum si dispozitiile legale privind exceptiile
5.1.2.Repartizarea elevilor Tnscrisi n unitatea de invatdmant se va realiza prin tragerea la sorti; in situatia gemenilor,
acestia, daca parintii nu au altd optiune, se repartizeaza in aceeasi clasa, repartitia continudnd ulterior conform regulii

stabilite initial.

5.1.3.1n cazul fratilor, altd situatie dect gemenii, acestia pot fi repartizati in aceeasi clasa, daca parintii nu au alta

optiune.
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5.1.4.n situatia Tn care la inscriere sunt mai multi copii care au certificare CES, acestia vor fi repartizati la clase
tot prin tragere la sorti,in mod echitabil.

TERMEN:02-06 SEPTEMBRIE 2024

Responsabil: Comisia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2024-2025 de la Scoala
Gimnaziala ,lon Creangd” Craiova

5.2.Modul de incadrare a invatatorilor/institorilor/ profesorilor pentru invatamént primar la clasele pregatitoare, an
scolar 2024-2025:

in urma repartizarii copiilor inscrisi in clasa pregatitoare, avand in vedere criteriile stabilite anterior, se va trece la
incadrarea invatatorilor la clasele pregatitoare constituite :

- In cadrul Consiliului de administratie al unitdtii de invatimant, in care va putea fi prezent si un reprezentant al
Consiliului reprezentativ al parintilor/Asociatiei de parinti din scoald, altul decét reprezentantul de drept, se va trage
la sorti pentru fiecare clasa pregatitoare constituitd numele cadrului didactic care va prelua clasa respectiva.

in cazul in care un cadru didactic care va prelua clasa pregititoare nu va putea participa la sedinta Consiliului de
administratie Tn care se va realiza tragerea la sorti, din motive obiective, acesta poate sa delege pe baza de proces
verbal scris un coleg care s3 il reprezinte. In procesul verbal, persoana desemnat fsi asuma reprezentarea sub
semnatura privata.

TERMEN:02-06 SEPTEMBRIE 2024

Responsabil:Comisia de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025 de la Scoala

"

Gimnaziald ,lon Creanga” Craiova

5.3.Afisarea componentei fiecarei clase pregatitoare, an scolar 2024-2025
Termen:pana la 06.09.2024
Responsabil:Comisia de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025 de la Scoala

zn

Gimnaziald ,lon Creangd” Craiova
6.RESPONSABILITATI

9.1, fnscrierea copiilor in clasa pregatitoare la unitatea de invatamant se va realiza cu respectarea Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025, OME nr.4.019./15 martie 2024

7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. Pag. | Descriere | Semnatura
Crt. editiei reviziei modificare | conducétorului
departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1. 1 26.03.20 X
24
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8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr. Compartime | Nume si | Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. nt prenume de drept —
conducitor | sau delegat Semnd | Data | Observatii | Semn | Da
; tura a ta
compartime
tura
nt
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Comisie de | STAICU 26.03.
monitorizare | MANUELA ( ' 2024
4
2. Resp.Comisie | RADOI /@z’ 26.03.
CEAC SIMONA ,;’,,2024
3. C.A ENE MARIAN / /26.03.
/) | 2024
|
9. Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment Nume Data Semnatura | Data Data Semndtura
Crt. si primirii retragerii | intrarii in
prenum vigoare a
e procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1 SECRETARIAT Florea 26.03.202 - 27.03.202
- I}- ,'.i y
formular Violeta |4 c .;_'-:"I% 4
electronic
format pdf




