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Numele si prenumele:

Unitatea de invatamant:

FISA DE (AUTO)EVALUARE- GRADATIE DE MERIT 2021
FUNCTIA: CONTABIL SEF/ADMINISTRATOR FINANCIAR

Criterii care trebuie indeplinite de catre candidat
Perioada evaluata: 01.09.2015- 31.08.2020
Pentru inscrierea la concursul de obtinere a gradatiei de merit, candidatul trebuie sa aiba calificativul ,,Foarte bine” in fiecare an
din perioada evaluarii.
Vechimea in invatamant :

B MINISTERUL
EDUCATIEIL

Nr. Criterii generale / subcriterii de evaluare Punctaj | Punctaj Punctaj
crt. maxim auto- evaluare
evaluare
1. | Rezultatele controalelor efectuate in domeniul de specialitate de catre 1.S.J. 15
(compartiment audit), UAT (control intern, audit), M.F.P..
-5 puncte/ activitate de control, maxim 15 puncte
Documente justificative:
- adeverintd emisa de conducerea unitatii cu numarul controalelor efectuate insotitd de
copie proces verbal control/ raport audit, conform cu originalul
2. | Numarul de unitati scolare subordonate compartimentului financiar 5
> 5 unitdti — 5 puncte
< 5 unitati —3 puncte
Documente justificative:
- adeverintd emisa de directorul unitatii cu numarul de unitati subordonate
3. | Derularea activititii financiar contabile pe niveluri de scolarizare 20
- unitati de Invatamant cu internat si cantind
> 3 niveluri, cu internat si cantind — 20 puncte
<3 niveluri, cu internat si cantind — 10 puncte
- unitati de Invatamant fara internat si cantina
> 3 niveluri —10 puncte
<3 niveluri -5 puncte
Documente justificative:
-adeverintd emisa de directorul unitétii cu tipul unitatii de invatamant
4. | Preocupare pentru formare continua - Curs de formare/perfectionare 10
-2 puncte pentru fiecare curs de formare/ perfectionare, maxim 10 puncte
Documente justificative:
-diploma, copie conform cu originalul
5. | Activitate de formator in domeniul de competenta cu personalul din unitatile de 8
invatamant
-5 puncte pentru calitatea de formator
-1 punct/activitate, maxim 3 puncte
Documente justificative:
-diploma/ activitate desfasurata, copie conform cu originalul
6. | Activitati desfasurate in afara fisei postului la nivelul unitatii 15

- proiecte cu finantare din fonduri externe - 2 puncte/ proiect, maxim 10 puncte

- alte activitati la nivelul unitatilor de invatamant — 1 punct pentru fiecare activitate,
maxim 5 puncte

Documente justificative:
- decizie echipa proiect/ activitati desfasurate, copie conform cu originalul, adeverinta
eliberata de conducerea unitatii




Activitati desfasurate in domeniul de specialitate in afara unitatii de invatamant

- membri in comisii de concurs/control/contestatii/alte comisii in invatdmant

- la solicitarea I1SJ - 4 puncte/comisie, maxim 20 puncte

- la solicitarea altor unitati de invatamant — 1 punct/comisie, maxim 5 puncte
Documente justificative:

- decizie comisie, copie conform cu originalul, adeverinta eliberata de conducerea
unitatii

25

Activitati de parteneriat cu alte unitati de invatdmant/ institutii / donatii in nume
propriu
- 1 punct pentru fiecare parteneriat /donatie, maxim 5 puncte

Documente justificative:
- parteneriat/ proces verbal donatie insotit de nota contabild, copie conform cu
originalul, adeverinta eliberatd de conducerea unitatii

Gradul de implicare in exercitarea atributiilor specifice functiei
- functie de conducere - 2 punct / an scolar , maxim 10 puncte
- functie de executie - 0,5 puncte / an scolar, maxim 2,5 puncte
Documente justificative:

- adeverintd eliberatd de conducerea unitétii

10

10.

Atributii in organizarea controlului intern managerial conform prevederilor legale
- echipa de monitorizare — 1 punct /an , maxim 5 puncte

Documente justificative:

- decizie comisie, copie conform cu originalul, adeverinta eliberata de conducerea
unitatii

11

Activitati la solicitarea organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de ramura
invatamant — 2 puncte

Documente justificative:

-adeverinta eliberatd de organizatia sindicala

Total

120

Semnatura candidat




