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PROCEDURA SPECIFICA PRIVIND REPARTIZAREA COPl/LOR PE LOCURILE DISPONIBILE 

lN A DOUA ETAPA DE lNSCRIERE iN lNVATAMANTUL PR/MAR 

AN ~COLAR 2021-2022 

Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ~i aprobarea edi1;iei: 

Eiemente Numeie ~i prenumeie 
privind 

responsabilii 
/operatiunea 
1 2 

1.1. Elaborat prof. Coca TANCIU 

prof. Mihaela GHINEA 

1.2. Verificat prof. Mihaela Roxana JIANU 

1.3. Avizat Dana MARGARIT-CO~EI 

1.4. Aprobat prof. Alexandru GTDAR 

Funqia 

3 

Inspector ~colar 

Inspector ~colar 

Inspector ~colar General 
Adjunct 
Consilier juridic 

Data Semnatura 

4 5 

18.05.2021 

18.05.2021 

18.05.2021 

lnspecor ~colar General 1 ~.L~~ '. U 
/~~~.,~ (iW-.--

i , .. ,...,o- .• .,.,i,,...\t>•' 
Componenta 2. Situa1;ia edi1;iilor ~i a reviziilor in cadrul edi1;iilor procedurii c ~ ati ~)~ 

~ 0 <t 

0 ~- Ji.·-~ 
Edi1ia sau, dupa caz, 
revizia in cadrul edi1;iei 

1 

Componenta 
revizuita 

2 

Modalitatea 
reviziei 

3 

:·'-.(!'er ~.J'a' ~"1.li care se ... -.. ~/-· 
'"''NisT"l'!J.I"' prevederile 

sau revizia edi1;iei 
4 

2.1. Edi1;ia I 17.07.2020 
2.2. Revizia 1 18.05.2021 

2.3. Revizia 2 



Nr. 
crt. 
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3.2. 

3.3. 
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Componenta 3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 
editiei procedurii documentate 

Scopul Ex. Domeniu Functia Nume~i Data Semnatura 
Difuzarii nr. prenume primirii 

lnformare 1 Publicul larg 
Persoane 

Postare pe site-ul l.~.J. Dolj 
interesate 

1 

Aplicare 
Unitatile de Directori/ Difuzare electronica 
1nvatamant Directori adjuncti 

1 Comisia 
Difuzare electronica 

Aplicare judeteana de lnspectori ~colari 
inscriere /} 

1 Comisia 
Membrii Comisiei Tanciu Coca w/.'. M 

Evidenta judeteana de 
judetene Ghinea Mihaela 

21.05.2021 ( II. -inscriere 
·~ 

1 Management Inspector ~colar ,,... 
;t,,.,,._,.,..,. __ ( Arhivare 

institutional Ml 
Puiu Oprica 21.05.2021 /,; 

Componenta 4. Scopul procedurii 
I 

Eficientizarea modului In care se organizeaza ~i se desfa~oara lnscrierea In clasa 

pregatitoare, etapa a doua, pentru anul ~colar 2021-2022 (copii care nu au fast admi~i din lipsa 

de Jocuri la o alta ~coala decat ~coala de circumscriptie I copii care nu au participat la lnscrierea 

la clasa pregatitoare In prima etapa, din diferite motive). 

Componenta S. Domeniul de aplicare 
Prezenta procedura se aplica: 

• In toate unita1;ile de lnva1;amant cu personalitate juridica din Craiova ~i judetul Dolj, 

In care functioneaza clase pregatitoare, In anul ~colar 2021-2022; 

• parintilor copiilor care fac obiectul prezentei proceduri; 

• copiilor care urmeaza sa fie lnscri~i; 

• Comisiei judetene pentru coordonarea procesului de lnscriere a copiilor In 

lnvatamantul primar. 

r 
......-
I-
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Componenta 6. Documente legislative de referinta aplicabile activitatii procedurale 

• Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile ~i completarile ulterioare 

• ANEXA nr.1 ~i 2 la Ordinul M.E. Nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea 

Metodologiei de fnscriere o copiilor fn fnvatamontul primor pentru onul ~color 2021-

2022 ~i o Colendorului fnscrierii fn fnvatamontul primor pentru onul ~color 2021-2022 

• Adrese M.E. 

Componenta 7. Definitii ~i abrevieri ale termenilor utilizati 

Abrevieri: 

PO = procedura operationala 

E = elaborara 

V = verificare 

A= aprobare 

Ap = aplicare 

Ah = arhivare 

ISJ = lnspectoratul ~colar Judetean 

CJRAE = Centrul Judetean de Resurse ~i Asistenta Educationala 

Componenta 8. Descrierea procedurii 

8.1. ORGANIZAREA ~I DESFA~URAREA TNSCRIERll TN CLASA PREGATITOARE, CONFORM 

PROCEDURll, ETAPA a II - a, AN ~COLAR 2021-2022 

• Pana la data de 21 mai 2021 Comisia judeteana de 1nscriere de la nivelul 

lnspectoratului $colar Judetean Dolj va elabora proiectul procedurii specifice 

de repartizare a copiilor pe Jocurile disponibile, in a doua etapa de inscriere 

in clasa pregatitoare. Pracedura va fi comunicata prin afi~are la unitatile de 

invatamant, pe site-ul inspectoratului ~colar. ~i va fi informata Comisia 

Nationala din cadrul M.E. cu privire la aceasta procedura; 

• Tn urma primirii procedurii specifice, comisia de inscriere de la nivelul unitatii 

~colare va afi~a la avizier ~i pe site-ul institutiei (dacii exista) in data de 21 

mai 2021 urmatoarele documente: 

prezenta procedura; 



cererea - tip de inscrlere pentru eta pa a ii-a (perioada 24-31 mai 2021j; 

criteriile generale $i specifice de departajare (Anexa 1); 

cererea de inscriere pentru perioada 01-10 septembrie 2021 (Anexa 2); 

situatia completarii locurilor la unitatea $Colara; 

situatia locurilor disponibile dupa prima etapa; 

numarul copiilor neinscri$i dupa prima etapa; 

• Parintii/tutorii legali ai copiilor care nu au fest cuprinsi In nicio unitate de 

invatamant in etapa anterioara sau care nu au participat la prima etapa de 

inscriere, completeaza cererea-tip de inscriere in etapa a II-a pentru locurile 

disponibile pe care o depun/transmit $i valideaza la unitatea de invatamant 

aflata pe prima pozitie din cele trei optiuni exprimate, in perioada 24-31 mai 

2021; 

• Pe langa cererea-tip, parintele/tutorele legal depune la unitatea de 

invatamant: 

rezultatul evaluarii psiho-somatice (daca este cazul); 

documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare 

generale/ specifice ale unitatii de invatamant prevazute in prezenta 

Procedurii (Anexa 1); 

• Tn perioada 2-3 iunie 2021, se realizeaza, la nivelul fiecarei unitati de 

invatamant, procesarea cererilor-tip de inscriere depuse/transmise de 

parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicand prezenta procedura 

specifica elaborata de inspectoratul $Colar, precum ~i pe baza criteriilor 

generale $i specifice de departajare (Anexa 1 la Procedurii), in limita locurilor 

disponibile, precum $i completarea in aplicatia infermatica a datelor din 

cererile - tip de inscriere pentru candidatii admi~i in aceasta etapa, in limita 

locurilor disponibile; 

• Listele finale cuprinzand numele copiilor inscri$i in clasa pregatitoare (eta pa a 

doua de inscriere), precum ~i locurile ramase disponibile var fi afi$ate la 

fiecare unitate de invatamant pe data de 4 iunie 2021. 

8.2. CENTRALIZAREA $1 SOLUTIONAREA DE CATRE INSPECTORATUL $COLAR A 

CERERILOR PARINTILOR COPllLOR CARE NU AU FOST INCA TNSCRl$1 LA VREO UNITATE 

DE iNVATAMANT 

• Tn perioada 1-10 septembrie 2021 are Ice: 

~ depunerea/transmiterea la lnspectoratul $colar Judetean Dolj, a cererilor 

parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor (Anexa 2 la 

Procedura) care nu au fest Inca lnscri$i In lnvatamantul primar; 

~ centralizarea ~i solutionarea cererilor parintilor/ tutorilor legal instituiti/ 

reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fest Inca inscri~i la nicio unitate de 

invatamant, de catre lnspectoratul $colar Judetean Dolj. 



8.3. SOLUTIOt.JAREA DE CATRE i.SJ. DOU A CERERiLOR PARiNTiLOR CARE NU AU FOST iNCA 

1NSCRl$1 TN TNVATAMANTUL PRIMAR CONFORM Cap.VII, Art.28 (1) ~i Art.29 din O.M.E nr. 

3473/10.03.2021 

• Comisia judeteana solutioneaza orice alta situatie referitoare la lnscrierea In 

lnvatamantul primar, aparuta In afara perioadelor prevazute de Calendar, 

avand In vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului (conform Art.29 

din O.M.E Nr. 3473/10.03.2021; 

• Tnregistrarea/transmiterea la 1.5.J. Dolj a cererilor parintilor/ tutorilor legal 

instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor (Anexa 2 la Procedurii) care nu au 

fost Inca lnscri~i la nicio unitate de lnvatamant; 

• Centralizarea ~i solutionarea de catre Consiliul de Administratie al 

lnspectoratului $colar Judetean Dolj a cererilor parintilor copiilor care nu au 

fost Inca lnscri~i In lnvatamantul primar, in functie de solicitarile de lnscriere 

lnregistrate/transmise la secretariatul 1.5.J. Dolj. 

Responsabilitiiti §i raspunderi in derularea activitatii 

Comisia Judeteana a lnspectoratului $colar Judetean Dolj verifica ~i 

monitorizeaza modul In care este respectata prezenta Procedura. 

Formula re - Anexe, inregistrari, arhivari 

- Toate documentele ~i dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurala se 

pastreaza in dosarele compartimentelor ~i In documentele echipei manageriale. 

- Analiza ~i revizuirea procedurii se face anual sau, ori de cate ori apar modificari ale 

reglementarilor legale cu caracter general ~i intern, pe baza carora se desfa~oara 

activitatea/activitatile care fac obiectul prezentei proceduri. 



Anexa 1 

INSPECTORATUL ~COLARJUDE'fEAN DOLJ. MINISTERUL EDUCATIEI 
Sir. Ion Maiorescu Nr. 6, 200760 Craiova, • · · . 

Telefon0251/420961; 0351/407395 (407397) Fax: 0251/421824, 0351/407396 
E-mail: isjdolj@isjdolj.ro Web: www.isjdolj.ro 

• CRITERll GENERALE 

a) existenta unui certificat medical de lncadrare In grad de handicap al copilului; 

b) existenta unui document care dovede~te ca este orfan de ambii parinti. 

Situatia copilului care provine de la o casa de copii/un centru de 

plasament/plasament familial se asimileaza situatiei copilului orfan de ambii 

parinti; 

c) existenta unui document care dovede~te ca este orfan de un singur parinte; 

d) existenta unui frate/a unei surori lnmatriculat/lnmatriculata In unitatea de 

lnvatamant respectiva. 

• CRITERll SPECIFICE 

a) Copilul este lncredintat spre lngrijire, cu documente justificative, rudelor pana 

la gradul IV sau unor reprezentanti legali, cu domiciliul In circumscriptia ~colara, 

parintii fiind plecati In strainatate; 

b) Existenta unor documente care dovedesc ca locul de munca al unuia dintre 

parinti se afla In zona circumscriptiei ~cola re; 

c) Existenta unor documente care dovedesc ca bunicii copi!u!ui au domici!iu! !n 

circumscriptia ~colara a unitatii de lnvatamant; 

d) Copii proveniti din grupele de pre~colari ale unitatii de lnvatamant (Gradinita 

este structura a unitatii de lnvatamant, neavand personalitate juridica). 



Anexa 2 

INSPECTORATUL ~COLAR JUDE'fEAN DOLT 
Str. Ion Maiorescu Nr. 6, 200760 Craiova, 

Telefon 0251/420961; 0351/407395 (407397) Fax: 0251/421824, 0351/407396 
E-mail: isjdolj@isjdo1j.ro Web: www.isjdolj.ro 

(CERERE DE INSCRIERE fN CLASA PREGATITOARE) 

Domnule Inspector ~colar General, 

Subsemnatul(a), 

MINISHRUL EDUCATIEI 

cu domiciliul in 

loc. _________ ~ str., ___________ __, nr.~ bl.~ ap.___, parinte al 

copilului ___________________________ _ 

nascut(a) la data de, __________ ~ C.N.P. _____________ va rog sa 

aprobati lnscrierea In clasa pregatitoare a fiului meu/ fiicei mele la unitatea ~co Iara: 

1. 

2. 

3. 

Nota 1: Se recomandii completarea celor 3 op\iuni. 

Anexez urmatoarele documente: 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 

Nota 2: Cererea-tip va Ii 1nso\ita de: 
• fotocopie a actului de identitate al pi3rintelui; 
• fotocopie a certificatului de na~tere al copilului; 
• copie a documentului prin care ORAE comunic8 rezultatul pozitiv al nivelului de dezvoltare a 

copilului (dacii este cazul); 
• copii dup8 documentele care dovedescindeplinirea criteriilor de departajare; 
• declaratie, pe propria r8spundere1 privind motivul pentru care minorul nu a fest inscris la nicio 

unitate de invatamant, pana la aceasta data. 

Data Semnatura _______ _ 

Nr. telefon ---------

Domnului Inspector ~colar General al lnspectoratului ~colar Judetean Dolj 


